单位（部门）重点领域、关键环节廉政风险排查登记表
单位（部门）：后勤管理处                                                                 填表时间：2017年 8月  25日 
	单位（部门）主要职权
	1.拟订并实施学校后勤管理与服务的年度计划及长远发展规划。
2.负责学校餐饮服务，学生宿舍、教室及场馆管理，校园绿化，卫生保洁，水电供应，教学和公务车辆管理及公共设施的维修保养、零星修缮等各项后勤保障工作。
3.配合学校国资部门做好学校土地、房屋建筑物及其配套设施设备、车辆、后勤保障专用设备、家具类固定资产的有关管理工作。
4.协调学校对内、外有关后勤服务保障工作。

	序号
	风险点
	等级
（高、中、低）
	风险表现形式
	防控措施
（根据需要删减）
	措施状态
（已建立A,拟建立B）
	责任人
	完成时限
	梳理汇总

	1
	政治理论学习
	低
	重业务工作，放松政治理论学习
	1. 加强政治理论学习和党性修养，提高政策理论水平和政治素质 
	A
	翁锋
	2017年12月
	已建立防控措施：1条
拟建立防控措施：2条

	
	
	
	
	2. 积极参加学校组织的各项政治学习活动
	B
	
	
	

	
	
	
	
	3.丰富学习方式、提高学习效果
	B
	
	
	

	2
	后勤保障经费的使用和管理
	低
	1.未能按协议、合同文本如实结算费用
2.虚报劳务员工加班费、加班费计量随意性大
3.高低压配电房、电梯、空调等设备维保单位的确定不规范
4.水电费标准随意、催缴不及时。
	1.严格按照文件执行，如实按协议、合同文本结算费用并建立房租、水电、公摊费收缴台帐；2.积极接受监审处、财务处监督。
	B
	翁锋
	2017年12月
	已建立防控措施：1条
拟建立防控措施：3条

	
	
	
	
	1.完善加班管理制度，做好事前报备、事中监督、事后复核等工作；2.严格按照校相关制度执行。
	A
	
	
	

	
	
	
	
	按学校有关规定，采取招标的形式确定维修耗材供货商及相关设备的维保单位，并通过完善制度加强对相应环节的监督管理。
	B
	
	
	

	
	
	
	
	严格遵守按学校规章制度，按时催缴水电费，并杜绝现金往来。
	B
	
	
	

	3
	后勤服务管理
	低
	学校餐饮服务，学生宿舍、教室管理，校园绿化，卫生保洁，水电供应，教学和公务车辆管理及公共设施的维修保养、零星修缮等各项后勤保障工作不能满足师生不断提高的要求
	加强业务学习，吸收先进的方法。
	B
	各科室负责人
	2017年12月
	已建立防控措施：1条

	
	
	
	
	加强对服务质量、员工管理等工作的监督
	B
	各科室负责人
	2017年12月
	拟建立防控措施：5条

	4
	工程立项和管理
	中
	1．因对工程建设项目的功能、概算论证不够充分；出现超概算的情况
2.工程招标文件要求不够明确而导致流标，影响进度3.工程现场管理不到位导致造价增加

	1.严格执行集体研究决策的建设项目管理小组办公会议制度，2.完善项目论证制度，严密组织项目的方案论证及概算编制。
	B
	真义旺
	2017年12月
	已建立防控措施：5条
拟建立防控措施：2条

	
	
	
	
	1.严格执行学校相关规定，并进一步加以完善；细化工程建设项目招标管理办法。2.严格落实招标文件会签制度，招标文件必须经多部门共同会审、分管校领导审批后才可挂标；3.按照相关规定合理安排公开招标信息挂网时间，拓宽项目信息公开渠道
	[bookmark: _GoBack]B
	
	
	

	
	
	
	
	1.严格按照学校规定加强工程现场管理；2.加强工期管理，督促施工单位严格按照进度安排建设工程，并在合同中明确规定拖延工期的处罚方式，在结算审核中严格工期审核；
	A
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	规章制度执行
	低 
	招标项目未按程序进行招标，合同签订程序不规范、不及时
	1.规范内部管理监督，完善物资采购流程，加强资金支付管理。2.强化廉政风险防控，加强内审监督，对重大建设项目、重要资金管理使用进行全过程跟踪审查。
	B
	李海林
	2017年12月
	已建立防控措施：0条
拟建立防控措施：4条

	
	
	低 
	物资采购手续不齐，获取不正当利益，导致进价及质量控制不力，帐实不符、以次充好。
	1.严格按照《福建中医药大学低值品、材料和易耗品管理办法（试行）》等制度执行；2.完善质量监控和验收制度；3.加强监督检查；4.实行责任追究制度。
	B
	
	
	

	
	
	低 
	进库出库盘点无记录或不详
	1.加强领用单的审核、保管工作；2.加强每月物资材料进出库的报表与库存实物的核对工作。
	B
	
	
	

	
	
	低 
	食材采购管理不规范
	1.食堂大宗食材参与福州大学城部分高校联合招标采购，零星食材采用校内招标采购方式，公开遴选具有相关资质的供货商。2.所有食材的采购均按照有关规定执行，所有的采购票据均为国家税务发票，以公对公转账形式支付货款。3.加强对仓管员、采购员的业务培训。进一步完善物资验收制度，仓管员、采购员、厨师长等共同把好验收关，通过使用仓库管理系统软件，严格出入库管理。4.加强食堂工作人员廉政教育，与采购员、仓管员签订《膳食科廉洁自律责任书》，与各供货商签订了《合同廉政责任书》
	B
	
	
	

	6
	社会不良风气
	低
	受“人情关”、“金钱关”的困扰，不能正确把握立场，违背原则办事。
	树立正确的价值观、地位观、权力观、财富观，自觉抵御金钱和人为因素冲击。
	B
	李海林
	2017年12月
	已建立防控措施：0条
拟建立防控措施：1条

	单位负责人
签  字：   
                       年    月   日（盖章）
	
校纪委办
审核意见
                                
年    月      日



