校园场馆使用审批表
	申请单位
	
	申请时间
	

	联系人
	
	联系电话
	

	使用时段
	星期
	具体时间
	场馆名称
	拟归还时间

	
	
	
	
	 月    日    时    分

	
	
	
	
	 月    日    时    分

	
	
	
	
	 月    日    时    分

	是否使用
多媒体设备
	是（   ）  否（  ）
	参加活动人数
	

	是否涉密
	是（　　）　否（　）
	
	

	活动内容
	
	  活动类别
	1、会议、庆典仪式、 部门活动   （  ）
2、各类报告会、讲座、论坛 （  ）
注：需附校党委宣传部或二级党组织审批材料

3、学生活动   （  ）

	申请单位
负责人意见
（签章）
	
	 主管部门
 审批意见
 （签章）
	

	分管校领导意见
	

	后勤处场馆科受理意见
	
	审批表
送达时间
	

	注意事项：
    1、各类型会议、庆典仪式、部门活动由使用向校办公室报备。

    2、各类报告会、讲座等由使用部门申请，根据《关于修订<福建中医药大学关于进一步加强对论坛、讲坛、讲座、年会、报告会、研讨会等阵地管理的意见>的通知》进行相应审批，提交审批表等材料。
    3、学生活动由使用部门申请，校团委或学生工作部（处）审批；各学院学生活动由所属学院审批。

    4、活动主体是校外的，需申请部门分管校领导审批。

    5、场馆使用管理参照《校园场馆使用管理办法》执行。 

    6、本表需提前5日报后勤处场馆科，以便安排会场。


校园场馆信息表
	序号
	场馆名称
	场馆位置
	容纳人数

	1
	旗山学术报告厅
	图书馆
	444人

	2
	屏山学术报告厅
	图书馆
	200人

	3
	第二学术报告厅
	自强楼1309室
	240人

	4
	218会议室
	明德楼218室
	50人

	
	219会议室休息室
	明德楼219室
	10人

	5
	312会议室
	明德楼312室
	10-15人

	6
	313会客厅
	明德楼313室
	20人

	7
	315会议室
	明德楼315室
	120人

	8
	317会议室
	明德楼317室
	30人

	
	319会议室休息室
	明德楼319室
	10人

	9
	明德楼四楼会议室
	明德楼四楼
	10-15人

	10
	506会议室
	明德楼506室
	10-15人


