福建省教育厅文件

闽教综〔2016〕1号


福建省教育厅关于进一步做好经费直管学校

行政办公用房清理整改工作的通知
省属有关本科高校、厅直属学校：

根据《中共中央办公厅 国务院办公厅关于进一步做好办公用房清理整改工作的通知》（中办发〔2014〕64号，以下简称64号文件）及福建省机关事务管理局《关于进一步做好省直单位超标违规办公用房清理整改工作的通知》（闽机管综〔2014〕155号）要求，现就开展经费直管学校行政办公用房清理整改工作有关事项通知如下：
一、对象范围

本次清理整改工作的对象范围为厅经费直管学校行政办公用房，包括基本办公用房(办公室、服务用房、设备用房)、附属用房两部分。结合学校实际情况，清理整改以学校中层以上领导干部（含离退休）行政办公室清理整改为重点。
二、标准原则

（一）使用面积标准。按照国家发展改革委、住房城乡建设部印发的《党政机关办公用房建设标准》（发改投资〔2014〕2674号，以下简称2014年标准）核定本校行政办公用房面积。其中：办公室使用面积不超过如下规定：正厅级30平方米/人，副厅级24平方米/人，正处级18平方米/人，副处级12平方米/人，处级以下9平方米/人。在各级人大、政协任职的领导只能在一方安排行政办公室。

服务用房、设备用房及附属用房面积标准按照2014年标准第十条、第十二条、第十三条、第十五条等规定执行。
（二）整改原则。按照调换、合用、工程改造的先后顺序进行整改，已经采用工程改造方式进行整改的办公用房，一般不再进行二次工程改造，可待下次办公用房维修改造或领导干部职务变动调换办公室时再按照2014年标准进行调整。腾退的办公室可用于服务师生教学科研。
三、方法步骤
（一）自查自纠。即日起，各校自行对学校行政办公用房进行全面摸底清查，对领导干部办公室面积超标准和本单位办公用房总面积超标准及其他违规使用办公用房问题进行自查自纠，并认真填报相关报表。清理整改工作应于2月28日前完成。
（二）抽查核实。在各校自查自纠的基础上，按照下管一级原则，省教育厅将组织力量于3月初（具体时间另行通知）对有关学校校级领导干部行政办公室清理整改工作进行抽查核实；由学校负责下属院（系）、部处（科室）行政办公用房清理整改工作督促检查。
四、工作要求

（一）加强组织领导。各校要高度重视办公用房清理整改工作，主要负责同志作为第一责任人，对清理整改工作负总责。要坚持领导带头，加强组织协调，学校办公室、人事、审计、资产、基建、离退休工作处等部门要各司其职、各负其责，统筹安排实施好办公用房清理整改工作。
（二）加大宣传力度。各校要认真贯彻落实中央八项规定精神和省里有关具体规定，组织传达学习上级有关精神，积极宣传办公用房清理整改工作的重要意义，使广大干部职工充分理解和支持，保证办公用房清理整改工作顺利进行。

（三）严肃工作纪律。各校要全面开展办公用房情况自查，如实登记、填报清理整改情况，对未按时完成清理整改工作或清理整改不到位的单位和个人，将依照有关规定进行问责，对故意瞒报或打折扣、搞变通等违规违纪问题，将追究主要领导、分管领导和直接责任人的责任，确保清理整改工作取得实效。

（四）及时报送相关材料。（1）请各校于2月28日前将校级领导干部办公室面积超标准整改情况报送省教育厅，报送的材料包括：书面报告（主要内容为办公室使用情况、清理整改的具体措施、存在的问题和建议等）、相关报表（附表2），以及整改后办公用房楼层平面图（图纸应标注建筑尺寸，各办公室用房应注明使用人数、职务、使用面积）。（2）请各校于3月15日前将学校行政办公用房清理整改工作组织实施情况及相关报表（附表1、3）报送省教育厅。
附件：1.学校行政办公用房明细表
2.校级领导干部（含离退休领导干部）行政办公室清理整改情况表
3.学校行政办公用房清理腾退情况表
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